
Auf die inneren 
Werte kommt 
es an. Jetzt im Labor bewerben als

Labor
Poliklinik 

Nutzen Sie die Chance und 
lernen Sie uns persönlich 

kennen. Gerne bieten wir die 
Möglichkeit einer Hospitation 
und den Austausch mit Ihren 

zukünftigen Kollegen.

Ihre Bewerbung – vorzugsweise als PDF 
in einer Datei – richten Sie bitte an:

Poliklinik am Dietrich Bonhoeffer 
Klinikum gemeinnützige GmbH

Herrn Kristian Meinck, MBA
Salvador-Allende-Str. 30
17036 Neubrandenburg

Tel.: 0395-775 2402 
E-Mail: lab-mvz@padbk.de

Sachbearbeiter Abrechnung m/w/d 

Sie bringen mit:
>> abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann für

Bürokommunikation oder vergleichbar
>> idealerweise Erfahrung mit dem Abrechnungsprogramm CGM Molis
>> sorgfältige, strukturierte und teamorientierte Arbeitsweise

Wir bieten:
>> attraktive Vergütung
>> �exible Arbeitszeiten
>> Homeof�ce möglich
>> umfangreiche Einarbeitung

Wir suchen:
Wir suchen eine strukturierte und verantwortungsbewusste 
Persönlichkeit für die Abrechnung unserer erbrachten Leistungen 
mit folgendem Aufgabenspektrum:

>> Prüfung eingehender Laborscheine auf Vollständigkeit 
und Abrechnungsfähigkeit

>> Stammdatenp�ege sowie Anlage neuer Einsender 
und Abrechnungsverfahren

>> Materialbestellung inklusive Bearbeitung der Eingangsrechnungen
>> Materialausgabe für Praxen und Ärztehäuser
>> Erstellung der KV-Quartalsabrechnung (inklusive aller Vor- und Nacharbeiten)
>> Rechnungslegung für ambulante IGeL- und Privatleistungen, Gutachten, 

 Berufsgenossenschaften, Chefarztwahlleistungen und externe
 Krankenhäuser und Arztpraxen

>> Erstellung von Auswertungen und Statistiken


